
 
�

Informática Infoliber, S.L. 
Tel. +34 93 408 57 82 

http://www.infoliber.com 
comercial@infoliber.com 

 

 
 
 

 
Detalles de la aplicación 



�

 
Informática Infoliber, S. L.  Tel. +34 93 408 57 82 
Cardenal Tedeschini, 90, Baix 2ª Fax. +34 93 351 48 01    
08027 Barcelona http://www.infoliber.com 
e-mail: comercial@infoliber.com 
 

- 2 - 

Índice de contenidos 
 
Presentación de Informática Infoliber 3 
Principales características del software 4 
Pantalla de ventas diarias. Las opciones para pantallas táctiles son 
visibles si el usuario lo precisa. 5 
Venta de artículos con lectura de código de barras o bien de forma 
manual. 6 
Gestión de artículos. Dar de alta, baja, modificación y consulta y 
localización de artículos por múltiples criterios. 7 
Gestión de caja. Controlar movimientos de caja: apertura 
diaria, arqueo, salida de cambio, etc.  11 
Totalización de ventas. Generar tickets, facturas y albaranes. 12 
Manejo de diferentes formas de pago. Soportar diferentes métodos 
de pago como efectivo, tarjeta, etc. 13 
Gestión de compras y proveedores. Identificar y seleccionar 
proveedores; emitir y realizar seguimiento de pedidos; actualizar 
stock 14 
Emitir pedidos 15 
Envío automatizado desde el software Infoliber de documentación 
por el sistema SINLI  16 
Gestión de género en depósitos. Control de entrada de stocks en 
firme y depósito. Gestión de reposición de depósitos. Consultas y 
listados. 20 
Multiidioma y multimoneda, el usuario puede elegir el idioma y la 
moneda de su aplicación de gestión tanto en las pantallas de uso 
como en la documentación que emita. 21 
Gestión especifica para la venta de fascículos y coleccionables. 22 
Gestión para la venta de lotes escolares (libros de texto). 23 
Exportación directa de documentos de la aplicación a PDF, Excel, 
Word, Html y RTF. 

24 

Envío directo desde la aplicación de informes por correo electrónico. 25 
Cambios de precios masivos desde ficheros Excel suministrados por 
editores o proveedores. 

25 

Estadísticas de ventas por tipos, grupos de artículos, ventas diarias, 
etc. 

26 

Gestión de cuentas de clientes. Clientes con cuenta en el punto de 
venta que se les factura de forma regular o cuando se llega a un 
importe. 

27 



�

 
Informática Infoliber, S. L.  Tel. +34 93 408 57 82 
Cardenal Tedeschini, 90, Baix 2ª Fax. +34 93 351 48 01    
08027 Barcelona http://www.infoliber.com 
e-mail: comercial@infoliber.com 
 

- 3 - 

 
Presentación de Informática Infoliber  
 
Informática Infoliber S. L. es una empresa fundada en el año 1996, hace ya más de 15 
años,  con el propósito de proveer de servicios informáticos a las empresas vinculadas 
a la venta y distribución del libro. 
 
Contamos con un equipo permanente de desarrolladores expertos que adaptan la 
aplicación a los cambios del mercado editorial que convierte el software en una 
herramienta viva. 
 
Nuestros clientes son de todos los tamaños y en su mayoría combinan en sus 
negocios venta de libros, papelería, prensa y otros artículos como objetos de regalo y 
golosinas. 
 
El contacto constante con nuestros clientes, sus surgencias y peticiones han 
convertido nuestras aplicaciones en eminentemente prácticas, fáciles de uso y con un 
nivel de detalle imposible de alcanzar sin su colaboración cercana. 
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Principales características del software  
 
Entre las características más destacadas del software Infoliber destacamos: 
 

·  Multidioma  y multimoneda. 
·  Envío directo de documentos desde la aplicación por correo electrónico 
·  Exportación de documentos a formatos diversos (PDF, WORD, EXCEL, 

RTF) 
·  Gestión especifica para lotes de libros escolares (libros de texto)  
·  Búsquedas de información especiales para ramo editorial (autor, editor, 

materia, ISBN, proveedor, etc.).  
·  Enlace con el sistema de SINLI (Sistema de Información Normalizada 

para el Libro). 
·  Búsquedas por código para altas en las bases de datos de DILVE y 

CEGAL. 
·  Adaptado a las versiones más actuales de Windows, funciona en red y 

con conexión vía remota. 
·  Posibilidad hacer ventas simultáneas y de dejar documentos en 

suspenso, ideal para puestos de trabajo únicos. 
·  Herramienta para sincronizar los códigos de barras o ISBN de ediciones 

diferentes del mismo título. 
·  Ventas táctiles adaptadas al sector. 
·  Definición de procesos adaptados a un gran volumen de datos  

pensando siempre en la practicidad y la velocidad de búsqueda y 
entrada de datos. 

·  Fácil de manejar.  
·  Mantenimientos y búsquedas enlazados con las entradas de 

documentos, por lo que no es necesario salir del documento para 
realizar la mayoría de las tareas diarias. 

·  Teclas de acceso rápido a búsquedas y mantenimientos en toda la 
aplicación en los campos coloreados en naranja. 

·  Consulta directa de pedidos y reservas desde ventas. 
·  Avisos de recepción de pedidos a clientes vía SMS y correo electrónico 

desde la entrada de stock. 
·  Control de números de prensa y de sus devoluciones automáticas. 
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Descripción detallada de algunas de las funciones m ás destacadas 
 
Pantalla de ventas diarias. Las opciones para panta llas táctiles son visibles si el usuario lo precisa . 

 

 

Barra de acceso rápido 
a las diferentes  
funcionalidades del 
sistema. 
 
Es posible tener hasta 
10 operaciones 
simultáneas. 
 
Por ejemplo se puede 
hacer una entrada de 
stock mientras no hay 
público dejarla en 
suspenso cobrar  a un 
cliente y continuar la 
entrada después. 

Entrada por lector de códigos de 
barras. 
 
También admite teclas especiales 
como: 
 
F1: búsqueda alfabética por  

Título, autor, editor, 
proveedor, tipo de articulo, 
referencia de papelería, y 
temática 

 
F9: Búsqueda alfabética  en todas las 
posiciones del texto.  
 
F4: Consulta de pedidos y reservas de 
clientes. 

Botonera de grupos de artículos 
definible por el usuario. 

Botonera de acceso táctil de artículos 
definible por el usuario con la 
posibilidad de colocar logotipos para 
una más rápida identificación 
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Venta de artículos con lectura de código de barras o bien de forma manual. 
 

 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Identificación de artículos por código de barras y por número en el caso de revistas, 
periódicos y coleccionables.  La lectura del código de número lo recoge el lector de  forma 
automatizada. 

Creación de códigos fáciles de recordar por el usuario  
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Gestión de artículos. Dar de alta, baja, modificaci ón y consulta y localización de artículos por múlti ples criterios  
 

 
 

 

Los campos en color 
naranja  admiten las 
teclas: 
 
 F1: Lista alfabética de 
búsqueda de valores 
asociados al 
mantenimiento 
 
F2: Acceso al 
mantenimiento sin salir 
de la ficha actual para 
altas, bajas o 
modificaciones del 
mantenimiento 
asociado.  

Control especifico de 
stock por tipología de 
producto: 
 
S: Articulos que 
necesiten control de 
stock. 
 
N: Para servicios en 
los que no controlemos 
stock para evitar 
negativos 
 
R: Aticulos de prensa 
que requieran controlar 
el número de venta��

Referencia exigida en muchos 
proveedores papelería para efectuar 
los pedidos 

Fechas para el control del fondo 
editorial en librería 

Control de stocks en firme, en 
deposito y pedido al proveedor para 
reposición. 
 
Control de pedidos por máximos y 
mínimos. 
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Mantenimientos más importantes complementarios al d e artículos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Código y correo electrónico para 
envíos y recepción de  documentos 
por SINLI. 

Relación de prefijos de ISBN 
concedidos a esa editorial. 

Botonera común a todos los 
mantenimientos.  
 
Los botones de consulta (Con)   y 
(Loc) generan una listas alfabética del 
mantenimiento que consultemos. 
 
Uno busca los títulos que empiecen 
por un texto y el otro localiza un texto 
en una cadena. 

Descuento habitual del proveedor en 
esa editorial.  En proveedores de 
papelería  y otros productos no se 
informa. 

Proveedor habitual. Sirve para la 
automatización de pedidos. 
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Campos más relevantes del mantenimiento de proveedo res 
 

 
 
 
 
 
 
 
Sistemas de localización de artículos 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Ventana de búsqueda de artículos. 

Manera habitual en que el proveedor 
nos sirve el género en firme o en 
depósito 

Comunicación de documentos con el 
proveedor  I: Impresa, C correo 
electrónico S: SINLI. 
 

Editoriales o tipos de artículos que nos 
sirve el proveedor habitualmente. 

Pulsando F1 sobre la barra de código 
nos propone acotar las búsquedas por 
un parámetro propuesto 

Sobre la elección anterior desplegamos 
una lista que nos permitirá acotar los 
artículos por ese criterio. 

Esta caja de texto permite escribir lo 
que necesitemos para centrar más la 
búsqueda. 
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Otra opción de acceder a esta lista de búsqueda es la posibilidad de colocar texto en la caja donde se pide el código de barras y pulsar F1 o 
F9 
 
La razón de presentar además del titulo, el editor, el autor, precios, código, stock, descuento y ubicación, es el número de títulos  del mismo 
nombre en que varían otros datos que nos ayudan a identificarlos. 
  
 

    
 
 
 

Pulsando F1 o F9 accederemos 
directamente a los artículos en cuya 
descripción figure la palabra 
testamento. 
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Gestión de caja. Controlar movimientos de caja: ape rtura diaria, arqueo, salida de cambio, etc.  
 
El resto de opciones demandadas están 
presentes  dentro de las opciones de la 
aplicación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Esta pantalla de cierre de caja se adapta a la 
moneda que utilice el usuario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Número de caja que se quiere cerrar 

Tipo de resumen de ventas a 
visualizar 
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Totalización de ventas. Generar tickets, facturas y  albaranes. 
 

 
El resto de opciones están contempladas en las dentro de la aplicación. 
 

Tarjetas de crédito. 
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Manejo de diferentes formas de pago. Soportar difer entes métodos de pago como efectivo, tarjeta, etc. 
 

 

Permite elegir la forma de pago 

Se pueden emitir  tikets o  facturas en 
el momento de la venta. 
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Gestión de compras y proveedores. Identificar y sel eccionar proveedores; emitir y realizar seguimiento  de pedidos; actualizar stock. 
 

 
     

Entradas y salidas de stock en firme y 
en depósito 

Importe y número de ejemplares para 
un control más fácil de la entrada de 
stock 

Durante la entrada de stocks, es 
posible cambiar el precio, descuento o 
descripción y estos datos se 
modificaran en la ficha del artículo, 
con lo que la entrada diaria de stocks 
y la facilidad de disponer del 
documento de proveedor nos ayuda a 
tener nuestros datos al día. 
 
(*) Los precios se recalculan 
dependiendo del cuales se coloquen y 
el tipo de artículo. 

Si el código no existe se abre el 
mantenimiento de artículos para darlo 
de alta y continuar con la entrada 

Referencia para papelería Ubicación del artículo. 
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Emitir pedidos 
 
En el menú siguiente relacionamos las opciones de pedidos más relevantes  tanto de clientes como para proveedores que ejecuta nuestro 
software.   

 
Documentos:   
Entrada de pedidos de clientes y a proveedores 
 
Artículos pdtes. de proveedor:  
Artículos que nos han demandado clientes y al que no les hemos asignado 
proveedor, (habitual en libros de fondo)  
 
Recibir pedidos: 
Recepción manual de pedidos para información de clientes. Esta opción se 
suele realizar des de la entrada de stocks. Cuando en la entrada hay libros u 
otros artículos que pertenecen a un pedido nos avisa y nos da la opción de 
separarlo e indicar que ya esta recibido. 
 
Reposición de ventas: 
Opción que nos genera y nos presenta una propuesta de pedidos teniendo en 
cuenta los mínimos y máximos indicados en la ficha del artículo. La propuesta 
podemos aceptarla, rechazarla o modificarla. 
 
Pedidos sobre ventas: 
En un intervalo de fechas nos indica las ventas realizadas, la propuesta de 
pedido y la ultima fecha en que se entró stock de ese producto, esto nos 
ayuda a saber cuanto tiempo lo hemos tenido a la venta. Este dato nos servirá 
de cara a la gestión de pedidos, como por ejemplo eliminarlo de esta lista de 
artículos a pedir. 
 
 
 

Control de reposición: 
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Nos ayuda controlar nuestro género en depósito y demandar al proveedor su reposición y a saber los importes que se nos cargaran por este 
concepto. 
 
Generar pedidos a proveedor: 
Las opciones anteriores pueden sernos útiles para pedidos en concreto, lo más habitual es generar los pedidos con esta opción repasarlos, 
modificar o añadir lo que nos convenga y dejarlos preparados para su envió. 
 
Envío de pedidos pendientes: 
Confirma la salida automática de los pedidos dependiendo de la opción indicada en el proveedor, impreso, por correo electrónico o por SINLI.  
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Envío automatizado desde el software Infoliber de d ocumentación por el sistema SINLI. 
 

Enviar SINLI: 
Solo se utiliza si por alguna razón ha quedado algún  fichero por enviar. Los 
programas con opción de SINLI envían directamente, una vez confirma el 
usuario. 
 
Recibir SINLI: 
Conexión directa a la cuanta de correo de SINLI del usuario y bajada de los 
ficheros pendientes, para su posterior verificación e incorporación. 
 
Ficheros de SINLI: 
Nos proporciona una estadística de recepción y envíos por SINLI y nos 
permite el acceso a las carpetas que los contienen para poder editarlos. 
 
 También discrimina y recoge los ficheros que se reciben por la cuenta de 
SINLI pero no pertenecen al sistema de intercambio. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acceso a las carpetas que contiene lis 
ficheros 

Consulta de histórico de ficheros 
recibidos. 

Número de 
ficheros que 
no 
pertenecen 
al sistema 
SINLI de 
FANDE 

Número de 
ficheros que 
pertenecen 
al sistema 
SINLI de 
FANDE 
con errores 
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Parámetros: 
Parámetros generales de importación y generación de ficheros.  Podemos desactivar aquellas opciones que no interese recibir, por ejemplo las 
atas de libros. Los ficheros se recogen pero los elimina directamente. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Alta de fichas de libros / Cambios de precios: 
Permite seleccionar aquellos ficheros que queremos importar. Es útil sobretodo con los ficheros de cambios de precio que tiene vigencia a 
partir de una fecha. Podemos desmarcarlos e importarlos más adelante.  

Altas de artículos 

Cambios de precios 

Entradas de stcoks 

Mensajes enviados de un 
proveedor o editorial 

Devolución de proveedores 
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Entrada de stocks: 
Cuando importamos las entradas de stocks desde SINLI se hace en de manera provisional para que podamos repasar el envío y confirmarlo 
antes de entrarlo en nuestro sistema.  
 
Nos presenta una lista de ficheros para importar, en la que seleccionando uno accederemos a su contenido. 
 
También nos marca aquellos artículos que no tenemos en nuestra base de datos para que podamos darlos de alta si nos interesa. 
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Gestión de género en depósitos. Control de entrada de stocks en firme y depósito. Gestión de reposició n de depósitos. Consultas y 
listados. 
 

Documentos: 
Acceso a la entrada de stocks donde podremos entrar género en firme y en 
depósito. 
 
Ver descripción de la pantalla en la página 17. 
 
Reposición de depósitos: 
Nos permite sobre una lista de proveedores saber las ventas de los 
ejemplares que tenemos en depósito para decidir si reponemos el depósito  
o bien lo liquidamos. 
 
Listado de reposición: 
Listado para entregar al representante, que indica el estado de nuestro 
depósito y las cantidades que deseamos reponer. 
 
Listado de depósitos caducados: 
Acotando por fecha podemos saber los depósitos que van a caducar para 
decidir fundamentalmente si retornamos o no el género al proveedor para 
que este no nos facture el género a la fecha de vencimiento del depósito. 
 
Modificación del depósito inicial: 
Permite modificar las cantidades iniciales del depósito. Es una utilidad para 
depurar posibles errores o cambios. 
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Multiidioma y multimoneda, el usuario puede elegir el idioma y la moneda de su aplicación de gestión t anto en las pantallas de uso 
como en la documentación que emita. 
 
El cliente puede decidir el idioma de su aplicación 
 

Castellano Catalán 
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Gestión especifica para la venta de fascículos y co leccionables. 
 

Asignar cliente fascículo: 
Asignamos a cada cliente las colecciones que quiere reservar. De esta 
manera cuando hacemos una entrada de stock nos avisa para que 
podamos reservarlos a los clientes. 
 
Entradas de fascículos: 
Definición de los ejemplares de una colección. Se definen porque en la 
mayoría de las colecciones el precio no es el mismo en todos los números. 
 
Consulta de fascículos: 
 Ejemplares pendientes de recoger por cliente o artículo. También 
consultable desde la entrada de ventas  pulsando la tecla F4 podremos ver 
lo pendiente del e incorporarlo al ticket de manera automática. 
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Gestión para la venta de lotes escolares (libros de  texto). 
 

Definición del lote: 
El primer paso es definir una lista de los libros que componen un 
lote escolar por curso y el centro educativo que al que 
corresponde. 
 
Reservas e importes a cuenta: 
Teniendo en cuenta el máximo de devolución que admiten los 
proveedores de texto es habitual demandarle al cliente un importe 
a  cuenta sobre el pedido, que luego se tendrá en cuenta en la 
venta.  
 
Venta de lotes: 
Eligiendo en la pantalla de ventas un código que sea de un lote 
escolar cargaremos de manera directa en el ticket los artículos 
como líneas individuales. 
 
Pedidos: 
Los pedidos a proveedor que generan estas reservas pueden 
enviarse, junto con los demás artículos del mismo proveedor, por 
los mismos canales que el resto de pedidos, impresos, correo  
electrónico, o SINLI. 
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Exportación directa de documentos de la aplicación a PDF, Excel, Word, Html y RTF y envío directo desd e la aplicación de informes 
por correo electrónico. 
 

 
 
 

Cuenta de correo por la que queremos que se envíe el documento 

Carpeta en que se guardara el documento 

Cuenta de correo a la que enviamos el documento 
 
Los campos de color naranja admiten teclas especiales, en este caso nos 
pedirá si el correo va dirigido a un cliente, proveedor o editor y luego nos 
presenta una lista alfabética para que efectuemos nuestra elección. 

Nombre del fichero del documento 

La hemos de marcar si queremos recibir un correo de confirmación de lectura en nuestro correo. 

Elimina las cabeceras del listado a la hora de exportar, muy útil especialmente cuándo se exporta a 
Excel y luego se quiere tratar la información. 
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Cambios de precios masivos y alta de títulos desde ficheros Excel suministrados por editores o proveed ores. 
 
Cambio de precios: 
A menudo los editores o proveedores suministran ficheros Excel que contienen lo 
artículos que han variado de precio. 
 
Se trata de adaptar el fichero a los requerimientos de importación y de todos los 
artículos de los que dispongamos en nuestra base de datos se cambiara el precio. 
 
Columnas: 

·  ISBN o código de barras. Solo es necesario informar una de las dos 
·  Precio neto, PVP o precio de cesión para libros de texto. También solo es 

necesario informar una de las tres. 
 
 
 

 
Altas de artículos: 
Se pueden importar los productos de los catálogos de los editores o proveedores, 
tras adaptarlos al sistema de importación. 
 
Columnas: 

·  ISBN o código de barras (EAN): informar una de las dos columnas. 
·  Título o descripción. 
·  Número de editor (en el caso de papelería el que corresponda la 

proveedor) 
·  Tipo de artículo. 
·  Tipo de IVA 
·  Precio neto o PVP. Solo uno de los dos. 
·  Referencia para papelería. 
·  Descuento para librería. 
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Estadísticas de ventas por tipos, grupos de artícul os, ventas diarias, etc. 
 

Ventas articulo: 
Ventas por artículo por meses indicando la fecha de la última entrada de 
stock. Se puede discriminar por editor, proveedor o temática. 
 
Artículo más vendido: 
Artículo más vendido en un intervalo de tiempo, pudiendo escoger por 
editor, proveedor o bien podemos crearnos una lista de tipos de artículos 
a nuestra conveniencia. 
 
Resto de estadísticas: 
Todas están orientadas a informar de manera útil al usuario para ayudar a 
tomar decisiones. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La mayoría de estas estadísticas son sugerencias de nuestros 
clientes, que nos ha indicado a lo largo del tiempo los datos más 
relevantes que los ayudan a controlar su negocio. 
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Gestión de cuentas de clientes. Clientes con cuenta  en el punto de venta que se les factura de forma r egular o cuando se llega a un 
importe. 

 
Cuentas de clientes: 
Control del género retirado por 
clientes a cuenta. 
 
Es como la gestión de una cuenta 
corriente. 
 
Útil para clientes habituales con un 
consumo periódico y elevado para 
fomentar las compras de impulso. 
 
Existen también herramientas de 
control y cierre de cuentas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
��


